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CONSULTA PREVIA

N° 0088-DGCP-2021

Aquisicao de servicos para realizagdo de trabalhos de verificacdo documental e
financeira da declaracdo de despesa e avaliagao final dos objetivos de projetos da
formacdo autbnoma para o Compete2020

CADERNO DE ENCARGOS
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CLAUSULA 1.2
OBJETO
O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo para realizacdo de trabalhos de
verificacdo documental e financeira da declaracdo de despesa e avaliacdo final dos objetivos
de projetos da formacédo autbnoma para o Compete2020, conforme Anexo | — Especificacbes

Técnicas.

CLAUSULA 2.2
PRAZO DE EXECUCAO
1. O contrato tera inicio na data da sua assinatura e vigorara até 31-12-2021.
2. O contrato manter-se-a em vigor até total cumprimento do mesmo, sem prejuizo das

obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da sua cessacéo.

CLAUSULA 3.2
FORMA E LOCAL DA PRESTAGAO DE SERVIGO
1. Os servigos a contratar serdo executados pela entidade adjudicataria em articulagdo com o
gestor do contrato, sem prejuizo da sua autonomia técnica.
2. O local da prestagdo dos servigcos devera predominantemente ser no local da entidade
adjudicataria, havendo necessidade de deslocacéo as instalagfes da entidade adjudicante,
sitas no Edificio Expo 98 na Avenida Dom Jodo I, Lote 1.07.2.1, 3.° piso, em Lisboa, para a
acao inicial de lancamento dos trabalhos e sempre que esta entidade considerar necessario
para efeitos de monitoriza¢éo dos trabalhos em curso e reunides que se mostrem fundamentais

para a execucdo da prestacdo dos servigos.

CLAUSULA 4.2
ESPECIFICACOES TECNICAS

A entidade adjudicataria obriga-se a prestacdo de servicos, de forma a garantir todos os

trabalhos especificados no Anexo I, que faz parte integrante do presente caderno de encargos.

CLAUSULA 5.2
OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE
Constituem obrigacdes da entidade adjudicante:
1. Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pela entidade adjudicataria, em conformidade

com as condi¢des de pagamento estabelecidas no contrato.
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2. Monitorizar a prestacdo do servico no que respeita as condi¢cdes acordadas e aplicar as
devidas sancbes em caso de incumprimento.

3. Designar o gestor de contrato, que tera como funcdo acompanhar permanentemente a
execucado da presente prestacdo de servigos.

4. Comunicar com 2 semanas de antecedéncia a entidade adjudicataria os lotes de pedidos de
pagamentos a analisar, de acordo com o0 mencionado no Anexo | — Especificacbes técnicas.

5. Disponibilizar o acesso a todas as plataformas informéaticas e base de dados imprescindiveis
para efetuar os servicos pretendidos, de acordo com o mencionado no Anexo | —
Especificagdes técnicas.

CLAUSULA 6.2

PRECO BASE
O preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as
prestacbes que constituem o objeto do presente caderno de encargos é de 68.750, 00 €
(sessenta e oito mil setecentos e cinquenta euros), ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor,

correspondendo a analise de um maximo de 250 pedidos:

N.° Pedidos de verificagdo de Preco-base — Valor unitario por Preco-base
despesa — estimativa pedido Valor total
250 pedidos 275,00 € 68.750,00 €

CLAUSULA 7.2
PRECO CONTRATUAL E CONDIGOES DE PAGAMENTO

1. Pela prestagéo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar a
entidade adjudicataria o preco contratual previsto, constante da proposta adjudicada, acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, que ndo pode ultrapassar o preco base previamente estabelecido.
2. O valor referido no nimero anterior inclui todos os custos, seguros, encargos e despesas
inerentes a prestacdo de servicos em causa, homeadamente, administrativas, com tradugoes,
contribuices sociais e outras despesas gerais para além de custos cuja responsabilidade nao
esteja expressamente atribuida ao Compete2020, tais como, encargos decorrentes da
utiizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas da responsabilidade da entidade
adjudicataria.

3. A faturacdo sera mensal e calculada em funcdo do n.° de pedidos de pagamento

analisados e registados na plataforma informética e sera sempre acompanhada por relatorio
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com a indicagdo do numero de projeto a que cada pedido diz respeito, o valor da despesa
verificada e a indicacéo do técnico que executou o trabalho.

4. As faturas serdo pagas ho prazo de 30 dias, apds a verificacdo dos formalismos legais em
vigor para o processamento das despesas publicas.

5. As faturas serdo emitidas em nome do COMPETE2020/GAFME, com referéncia ao
namero de identificacdo fiscal e ao nimero de compromisso constante do contrato e devem ser
remetidas para o Portal da Fatura Eletronica da Administracdo Publica — FEAP, quando o
cocontratante se encontre registado no mesmo, ou remetida por meio eletrénico para o
endereco de e-mail Faturacao.DSF@sgeconomia.gov.pt ou via CTT para a Av. da Republica,
n°® 79, 1069-218 Lisboa, Portugal, devendo ser privilegiado um dos dois primeiros meios
indicados

6. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto ao valor indicado na
fatura, deve esta comunicar a entidade adjudicataria, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando a entidade adjudicataria obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder & emissdo de nova fatura corrigida.

7. Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.° 1, as faturas seréo pagas
através de transferéncia bancaria, ap0s a verificagdo dos formalismos legais, em vigor, para o
processamento das despesas publicas.

8. 0O atraso no pagamento das faturas confere a entidade adjudicataria o direito de exigir juros

de mora, nos termos legais.

CLAUSULA 8.2
OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICATARIA

1. Sem prejuizo de outras obrigagfes previstas na legislacéo aplicavel ou no presente caderno
de Encargos, decorre para a entidade adjudicataria a obrigacdo de realizar o conjunto de
tarefas de andlise até ao encerramento dos projetos que incluem a verificacdo de todos os
pressupostos relacionados com a execucdo financeira dos projetos de formacdo, bem como a
avaliacdo do cumprimento dos objetivos propostos envolvendo no essencial as tarefas escritas
no Anexo | ao presente Caderno de Encargos.

2. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdao necessario a
perfeita e completa execuc¢do de tarefas a seu cargo.

3. O adjudicatario obriga-se a possuir uma equipa técnica, com qualificagdo minima de

licenciatura, afeta a andlise dos pedidos de pagamento em causa, nao inferior a 2 técnicos,
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sendo que esses téchicos devem demonstrar possuir competéncias nas areas da gestao,
verificacdo ou auditoria, nomeadamente projetos cofinanciados por Fundos Comunitarios e/ou
nacionais, na vertente FSE.

4. A referida equipa deve ser coordenada por, pelo menos, um profissional com Cédula valida
emitida pela Ordem dos Contabilistas Certificados.

5. O adjudicatario deve elaborar relatérios por pedidos de pagamento, 0os quais devem ser da
exclusiva responsabilidade do Contabilista Certificado que coordena a equipa.

6. O adjudicatario devera, em fase de execucdo do contrato, salvaguardar a ocorréncia de
conflitos de interesses, assegurando a integridade ética e profissional dos seus colaboradores,
bem como a credibilidade e a imparcialidade da atividade desenvolvida pela entidade
adjudicataria, pela subscricdo das declara¢cdes nos termos dos Anexos Il e Il do presente
caderno de encargos, por forma a confirmar a inexisténcia de conflito de interesses.

Estas declaracbes tém como base a listagem dos pedidos de pagamento que irdo ser
avaliados pela empresa que depois de assegurar que ndo existe conflito de interesses os
técnicos que irdo efetuar essa mesma avaliacao terao igualmente que assinar essa declaracéo.
7. Toda e qualquer alteragdo, no que respeita aos recursos contratados, carece de uma

aprovacgdao prévia por parte do COMPETE 2020.

CLAUSULA 9.2
REVISAO DE PREGCOS
N&o € permitida a revisédo dos pregos propostos, em circunstancia alguma, durante a execugéo

do contrato.

CLAUSULA 10.2
DADOS PESSOAIS

1. A entidade adjudicataria obriga-se a efetuar um tratamento licito, leal e transparente dos
dados pessoais, nos termos do Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril de 2016, cuja execucédo na ordem juridica nacional € assegurada pela
Lei n° 58/2019, de 8 de agosto, no que respeita as regras relativas a protecdo das pessoas
singulares, no tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados, que entrou em
vigor em 25 de Maio de 2018.

2. Os dados pessoais devem ser recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e
legitimas, bem como ser adequados, pertinentes e limitados ao que é necessario, devendo ser
apagados, findo o tempo necessario para a finalidade para o qual foram recolhidos, apenas

podendo ser comunicados/transmitidos a Direcdo Superior da entidade adjudicante.
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CLAUSULA 11.2

GESTOR DO CONTRATO
1. O Gestor do Contrato, para os efeitos previstos no artigo 290.°-A do Cédigo dos Contratos
Publicos, serd a responsavel pela Unidade de Inovacdo Empresarial, Dra. Ana Alves.
2. O gestor do contrato devera proceder nos termos do disposto no artigo 290.° - A do Cédigo
dos Contratos Publicos, de modo a aferir os niveis de desempenho da entidade adjudicataria, a
execucdao financeira, técnica e material do presente contrato.
3. Em caso de desvios, defeitos ou outras anomalias na execucdo do contrato, deve o gestor
comunica-los de imediato ao 6érgdao competente, propondo em relatério fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.
4. Antes do inicio de fungBes o gestor do contrato ira subscrever a declaragdo de inexisténcia
de conflitos de interesse, conforme modelo previsto no n.° 7 do artigo 290.°-A do Cddigo dos
Contratos Publicos.
5. A entidade adjudicatéria obriga-se, até a data de inicio do contrato, a indicar o seu elemento
responsavel pela articulagdo com o Gestor do Contrato identificado no n.°1, designado por
Elemento de Ligagéo, indicando os contatos diretos telefonico e de correio eletrénico.
6. Sempre que seja necessario proceder a alteragdo do gestor do contrato, a entidade
adjudicante pode proceder a respetiva alteracdo, através de ato administrativo, que comunicara
ao adjudicatario.
7. A alteracdo do Gestor do Contrato ou do Elemento de Ligagdo deve ser formalmente

comunicada a outra parte, com um pré-aviso de 10 dias.

CLAUSULA 122
FISCALIZACAO, CONTROLO E AVALIAGAO DO SERVICO PRESTADO
A entidade adjudicante tem direito a fiscalizacéo, controlo e avaliacdo dos servigcos prestados,

para poder aferir se 0s mesmos estéo a ser prestados de acordo com o contrato a celebrar.

CLAUSULA 13.2
PENALIDADES CONTRATUAIS
1. Pelo incumprimento das obrigacbes emergentes do contrato a entidade adjudicante pode
exigir a entidade adjudicataria o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
funcao da gravidade do incumprimento, nos termos da seguinte formula:
P =V*A

Em que:
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P — penalidade em euros;

V — 50€;

A — numero de dias de atraso relativamente aos prazos fixados pela entidade

adjudicante no presente caderno de encargos;

2. O pagamento previsto ho namero anterior podera ser sujeito a descontos em fatura ainda
nao liquidada.
3. Em caso de incumprimento da entidade adjudicatéria, a entidade adjudicante pode exigir-lhe
uma pena pecuniaria de 20% do valor do contrato, sem prejuizo do direito de resolucéo.

CLAUSULA 14 .2
OUTROS ENCARGOS
Todas as despesas derivadas da prestacdo das caucgdes e seguros se a eles houver lugar, séo
da responsabilidade da entidade adjudicataria.

CLAUSULA 15.2
CAUCAO

N&o ha lugar a prestacéo de caucgdo, nos termos do n° 2 do artigo 88° do CCP.

CLAUSULA 16.2
PATENTES, LICENGAS E MARCAS REGISTADAS

1. A entidade adjudicataria garante que respeita as normas relativas a propriedade intelectual
e industrial, designadamente, direitos de autor, licengas, patentes e marcas registadas,
relacionadas com o hardware, software e documentacdo técnica que utilizara no
desenvolvimento da sua atividade.

2. A Secretaria-Geral da Economia/COMPETE 2020, ndo assume qualquer responsabilidade
por infracbes cometidas pela entidade adjudicataria, no ambito da execucao do contrato a
celebrar, relativamente a direitos de propriedade intelectual e industrial, relacionados com o
hardware, software e documentacéo técnica por este utilizado, cujos direitos e autorizacdes

legais para o efeito devam por ele ser assegurados.

CLAUSULA 17.2
DEVER DE SIGILO
1. A entidade adjudicataria obriga-se a manter sigilo, inclusive apds a cessacao do contrato,

sobre toda a informag&o de que venha a tomar conhecimento, por via direta ou indireta, no
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ambito da prestacdo de servico em causa e vincula-se a nao utilizar essa informacao para
outros fins que ndo aqueles destinados direta e exclusivamente a execucao do contrato.
2. A entidade adjudicataria obriga-se ainda a assegurar que os seus colaboradores cumprem

as obrigacoes abrangidas pelo dever de sigilo constantes do nimero anterior.

CLAUSULA 18.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no contrato sdo continuos correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

CLAUSULA 19.2

NOTIFICAGOES E COMUNICAGOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacgdes entre as partes, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes, indicados no contrato a
celebrar.

2. Qualquer alteracéo dos elementos de contacto deve ser comunicada a outra parte.

CLAUSULA 20.2

FORCA MAIOR
1. Nao podem ser impostas penalidades a entidade adjudicataria, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagcfes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Constituem motivos de forca maior, designadamente, tremores de terra, inundacoes,
incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios internacionais, atos de
guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
4. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forca maior.



ég REPUBLICA

%~ PORTUGUESA
ECONOMIAE
'I'H.hiSIl;ﬁ.c DIGITAL

CLAUSULA 21.2
FORO COMPETENTE
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato a celebrar fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa rendncia a

qualquer outro.

CLAUSULA 22.2
LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o que for omisso e que suscite dlvidas no presente contrato, reger-se-a pela lei geral
aplicavel aos contratos administrativos, bem como ao regime juridico do Cédigo dos Contratos
Publicos e demais legislacédo aplicavel em razao da matéria.
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ANEXO |
Especificagcbes Técnicas
Verificacdo documental e financeira da declaracdo de despesa e avaliacdo final dos objetivos

de projetos no ambito da tipologia da Formacao Autbnoma.

| — Objetivos do trabalho

1. Os trabalhos a desenvolver correspondem as tarefas de verificacdo documental e financeira
da declaracdo de despesa e avaliacdo final dos objetivos das realizagbes dos projetos no
ambito do Aviso Sl — Projetos Autbnomos de Formacao.

2. Os trabalhos a desenvolver sdo efetuados nas ferramentas informéticas de analise,
pertencentes a entidade adjudicante, as quais tém por base a informacdo constante no
formulario de pedido de pagamento, apresentado pelo beneficiario, ferramenta essa na qual
deverda proceder-se a descricdo das verificagcdes, abrangendo:
a. A validacéo formal do pedido de pagamento;
b. A verificacdo da declaracdo de TOC/ROC e a sua consisténcia com a listagem de
despesas do pedido de pagamento;
c. A andlise das listagens de despesa: em termos formais e substantivos (elegibilidade
temporal, natureza, tipo de documento, pagamento, contabilizagéo, razoabilidade das
imputacdes em face dos valores aprovados, IVA)
d. A andlise da amostra definida aleatoriamente, que inclui:
i. A forma legal dos documentos de despesa, incluindo, quando aplicavel, a
conformidade dos procedimentos de contratagéo publica adotados e
preenchimento de check list normalizada;
ii. O conteudo dos documentos e 0 seu enquadramento com a decisao de
aprovacao do projeto:
iii. O cumprimento dos requisitos de elegibilidade definidos pelo Programa,;
iv. A validacdo do método de calculo subjacente a imputacéo do valor da despesa,
guando aplicavel;
v. O comprovativo do pagamento.
3. Na analise dos pedidos de pagamento devem ser tomados em conta os termos da deciséao,
as condicionantes ou obrigacbes existentes, as énfases e reservas da declaracdo do
ROC/TOC, as conclus@es dos pedidos de pagamentos anteriores e 0s relatérios de auditoria,

se existirem.
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4. O preenchimento das check list de verificacdo, Anexo IV, e emissdo de parecer que
evidencie todo o trabalho efetuado, com os seus fundamentos e resultados, designadamente
no apuramento das despesas elegiveis e ndo elegiveis e de montantes passiveis de

pagamento.

Para a realizacéo dos trabalhos acima referidos a entidade adjudicataria deve assegurar meios
materiais necessarios, sendo disponibilizados pela entidade adjudicante, o acesso através de
VPN da informagéo constante no SGO (Sistema de Informacdo do COMPETE 2020) sobre os
projetos cujos pedidos de pagamento se encontrem em analise e sobre a utilizacdo do qual
sera concedida formacéo prévia ao inicio dos trabalhos.

Il — Equipa técnica

1. A equipa técnica a afetar a este projeto devera possuir qualificacdo minima de
licenciatura e deve ser composta, no minimo nédo inferior a 2 técnicos, sendo que esses
técnicos devem demonstrar possuir competéncias nas areas da gestéo, verificacdo ou
auditoria, nomeadamente projetos cofinanciados por Fundos Comunitarios e/ou

nacionais, na vertente FSE.

A referida equipa deve ser coordenada por, pelo menos, um profissional com Cédula valida

emitida pela Ordem dos Contabilistas Certificados.

2. A Autoridade de Gestdao do COMPETE 2020 disponibiliza o apoio técnico e os meios
técnicos de supervisdo aos trabalhos desenvolvidos.

3. Cada um dos membros da equipa devera apresentar habilitacdo adequada para:
a. Apreender as regras aplicaveis aos projetos de Formacédo Auténoma no ambito do
COMPETE 2020;
b. Apreciacdo critica da natureza da despesa tendo em conta a especificidade da
rubrica de elegibilidade e rubrica em que se enquadra,;
c. Apreciacdo das boas regras de contabilizacdo dos documentos de despesa de
acordo com o SNC;
d. Apreciacdo das condi¢cBes de elegibilidade do IVA;
e. Apreciacao do cumprimento das regras de contratacao publica (quando aplicavel);

f. Emitir pareceres claros e justificados ao abrigo da regulamentacéo em vigor.

Il — Formacéo

11
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1. A formacdo inicial é prestada a todos os técnicos que venham a integrar a equipa e
apenas esses deverdo prestar os servicos durante a vigéncia do contrato, cabendo a
entidade adjudicatéria a disponibilizacdo dos técnicos necessarios para a realizar dessa
formacéo.

2. A formacéao inicial € prestada nas instalacdes da entidade adjudicante durante 2 dias.

IV — Calendéario do trabalho

1. Os trabalhos sdo solicitados por pedidos de pagamento, devendo a sua conclusédo ser
apresentada no prazo maximo de 2 semanas, com excec¢ao dos pedidos em relagdo aos
guais tenham sido solicitados pedidos de esclarecimentos ao beneficiario por parte da
entidade adjudicataria.

2. Os pedidos de pagamento a analisar seréo definidos pela entidade adjudicante.

3. Em situacbes especificas pode a entidade adjudicante definir prazo superior para a
entrega dos trabalhos.

V — Local e prazo

1. A prestacdo dos servigos decorrerd nas instalagbes do adjudicatario com exce¢édo da
formacdo inicial e das reunides de acompanhamento e em casos devidamente justificados.
2. O trabalho pode néo ser prestado de forma ininterrupta durante o periodo de duragéo do
contrato, uma vez que 0s servicos sdo prestados em fungdo dos blocos de trabalho
definidos pela entidade adjudicante e tendo em conta a entrega de pedidos de pagamento
pelos beneficiarios.

3. A entidade adjudicante comunica com uma semana de antecedéncia a entidade

adjudicataria os pedidos de pagamento a analisar.
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ANEXO II
Minuta de DECLARACAO DE AUSENCIA DE CONFLITO DE INTERESSES E DE
CONFIDENCIALIDADE - Lista de pedidos de pagamentos

A presente declaracdo visa prevenir a ocorréncia de conflitos de interesses, assegurando
credibilidade e a imparcialidade da atividade desenvolvida pelo (identificacdo do
adjudicatario) no ambito do contrato de aquisicao de servigos para a verificacdo documental
e financeira da declaracdo de despesa e avaliacdo final dos objetivos de projetos
concluidos no ambito do Portugal 2020.

Um conflito de interesses pressupbe uma oposicdo concorrente entre o0s deveres
emergentes do contrato acima referido e os interesses particulares do (identificacdo do
adjudicatéario), ou de um dos seus colaboradores, numa situagcdo em que estes ultimos
interesses podem influenciar, de forma inapropriada, o desempenho dos seus deveres e
responsabilidades funcionais.

O exercicio isento e imparcial das fungdes exercidas pode ser comprometido por motivos
patrimoniais, pessoais, familiares, ou por qualquer outra circunstancia, que seja suscetivel

de influenciar negativamente o desempenho nas fun¢des que Ihe estdo cometidas.

Assim, o declarante (responsavel do adjudicatario) afirma inexistir qualquer conflito de
interesses face as matérias especificas sobre as quais é solicitado a intervir no ambito dos

pedidos de pagamento da lista em anexo.

Compromete-se igualmente a observar um dever de confidencialidade sobre todas as
informagbes a que tiver acesso no contexto profissional, ndo transmitindo a terceiros
guaisquer informacdes a que tenho acesso no ambito do processo de avaliacdo e
acompanhamento, nem quaisquer outras obtidas em reunides, apreciacdes técnicas e

demais diligéncias realizadas durante esses procedimentos.

Declara que tem cabal conhecimento das responsabilidades decorrente do contrato de
aquisicao de servicos para o contrato de aquisicdo de servicos para a verificacao fisica,
documental e financeira da declaracdo de despesa e avaliacdo final dos objetivos de
projetos concluidos no ambito do Portugal 2020, relativamente aos deveres de isenc¢do, de
imparcialidade e lealdade que agora reafirma e que as informagcdes aqui fornecidas sdo

verdadeiras, ndo se verificando qualquer situacdo de conflito de interesses que seja do seu
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conhecimento, assumindo, ainda, o compromisso de solicitar a reafectacdo de projetos

caso as condi¢cdes subjacentes a presente declaracdo se venham a alterar.

Assinatura

ANEXO Il

Minuta de DECLARAGCAO DE AUSENCIA DE CONFLITO DE INTERESSES - Pedido de

pagamento

A presente declaracdo visa prevenir a ocorréncia de conflitos de interesses, assegurando
credibilidade e a imparcialidade da atividade desenvolvida pelo (identificacdo do
adjudicatario) no ambito do contrato de aquisicao de servigos para a verificagcado documental
e financeira da declaracdo de despesa e avaliacdo final dos objetivos de projetos
concluidos no a&mbito do Portugal 2020.

Um conflito de interesses pressupbe uma oposicdo concorrente entre o0s deveres
emergentes do contrato acima referido e os interesses particulares do (identificacdo do
adjudicatério), ou de um dos seus colaboradores, numa situagdo em que estes ultimos
interesses podem influenciar, de forma inapropriada, o desempenho dos seus deveres e

responsabilidades funcionais.

O exercicio isento e imparcial das fungdes exercidas pode ser comprometido por motivos
patrimoniais, pessoais, familiares, ou por qualquer outra circunstancia, que seja suscetivel

de influenciar negativamente o desempenho nas fun¢des que Ihe estdo cometidas.

Assim, o declarante (técnico) afirma inexistir qualquer conflito de interesses face as

matérias especificas sobre as quais é solicitado a intervir no ambito do projeto n°

.......... (identificagdo do codigo do projeto).

Compromete-se igualmente a observar um dever de confidencialidade sobre todas as
informagbes a que tiver acesso no contexto profissional, ndo transmitindo a terceiros
guaisquer informacdes a que tenho acesso no ambito do processo de avaliacdo e
acompanhamento, nem quaisquer outras obtidas em reunides, apreciacdes técnicas e

demais diligéncias realizadas durante esses procedimentos.

Declara que tem cabal conhecimento das responsabilidades decorrente do contrato de

aquisicdo de servicos para 0 contrato de aquisicdo de servicos para a verificacdo fisica,
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documental e financeira da declaracdo de despesa e avaliagdo final dos objetivos de
projetos concluidos no ambito do Portugal 2020, relativamente aos deveres de isenc¢éo, de
imparcialidade e lealdade que agora reafirma e que as informa¢cdes aqui fornecidas sdo
verdadeiras, ndo se verificando qualquer situacdo de conflito de interesses que seja do seu
conhecimento, assumindo, ainda, o compromisso de solicitar a reafectagdo de projetos

caso as condi¢des subjacentes a presente declaragédo se venham a alterar.

Declaro a auséncia de conflito de interesses em conformidade com a presente declaragéao
para o projeto (Identificacéo do projeto).

(assinatura)

ANEXO IV

Checklist de Verificacdo - Pedidos de Pagamento - Projetos Formacgéo

oo
N.° Projeto :a;g:;::it% APPI n.

Beneficiario

Pagina "Formandos"

0 valor do RBM (Como definido na Alinea f) do artigo 12.° do . - Nao Observag

Lot regulamento Especifico) dos formandos selecionados para amostra : =T D Aplicavel oes

1 | Foi confirmado com base no recibo de vencimento?

2 Se, naoforam solicitados outros documentos para efetuar a confirmagao do
valor?

3 Foi verificado se os inquéritos foram preenchidos? (Botdo "Atualizar
Inquéritos")

4 | Se se trata de um PTRF, os inquéritos apds acdo encontram-se preenchidos?
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5.1 - Se foi dada indicacdo de que o formando terminou a participagdo no
projeto o Inquérito apds agdo encontra-se preenchido (coluna "Terminou
Participacdo")?

5

5.2 - A agdo apresenta data de conclusdo?

Se os formandos selecionados na amostra, foram indicados como sendo
6 | desfavorecidos ou com deficiéncias foi apresentado documento de

comprovagao?

B.1

Pagina "Formadores”

Formadores internos Sim

Nao
Aplicavel

Observag
oes

A entidade beneficiaria encontra-se certificada nas areas de educagdo e
formagao das agGes em que intervem os formandos internos?

Quando selecionados na amostra, ha evidéncia de que os formadores estdo
certificados?

2.1. Tem habilitagdo para a docéncia?

2.2. Foi validado o custo/hora do formador no caso da excegao prevista na
alinea a) do n.° 1 do Artigo 14.° da Portaria 60-A/2015?

2.3. Foi apresentado CV do formador demonstrando as competéncias para a
area de formacdo das acdes em que participou?

B.2

Formadores Externos Sim

Nao
Aplicavel

Observag
oes

A entidade formadora encontra-se certificada nas areas de educacgdo e
formagdo das agGes em que intervem?

2.1 - Foi confirmado documentalmente de que os formadores estao
certificados?

2.2 - Foi apresentado documento comprovante da habilitagdo para a
docéncia?

2.3 - Foi apresentado CV do formador demonstrando as competéncias para a
area de formacdo das acGes em que participou?

Foi apresentado contrato reduzido a escrito entre a entidade formadora
contratante do formador e a entidade beneficiaria?

Foi apresentado contrato reduzido a escrito entre a entidade formadora
contratante e o formador?

Pagina "Cursos"
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Nao Observag

C.1 | Os cursos apresentados em sede de pedido de pagamento: Sim Nao Aplicavel ses

1.1. Correspondem aos cursos aprovados?

1.1.1. Foram cancelados?

1.1.2. Foram substituidos?

1.2. Foram substituidos por outros com o mesmo contetidos

1.2.1. O nimero de horas do curso foi alterado?

1.3. Foram inseridos novos cursos?

1.3.1. Esses cursos foram aprovados em sede de pedidos de alteracdo?

1.4. Foram preenchidos os indicadores (Coluna n.° Horas 3)?

1.4. As areas de educacdo e formagdo correspondem as aprovadas?

1.4.1. Foram alteradas?

1.4.2. Essa alteracdo esta justificada?

1.5. A entidade formadora associada esta certificada nessas areas?

2 | Foram analisados os avisos presentes na coluna AM?

Pagina "Agoes"

As Agoes de formacao apresentadas em sede de pedido de

Nao Observag
pagamento: o

el Aplicavel oes

Sim Nao

1.1. Encontram-se aprovadas?

1.1.1. Foram canceladas?
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1.1.2. Foram substituidas?

1.1.3. Alteram o nimero de horas da acdo? (se alteram o curso, alteram as
acoes)

1.1.4. Foram inseridas novas agoes?

1.1.5. Essas alteragdes foram aprovadas em sede de pedido de alteragdo?

1.2. Se a agdo de formagdo ja:

1.2.1. Terminou tem data de fim?

1.2.2. Se ndo terminou, foi inserida data de fim?

1.2.2.1. Se sim, foi apagada pelo técnico?

1.2.2.2. Se ndo, qual a razdo para a ndo ter retirado?

Foram analisados os avisos presentes na coluna BL?

E.1

Formandos - Considerando as agdes de formagao:

Sim

Nao
Aplicavel

Observag
oes

1.1. A assiduidade de cada formando:

1.1.1. E coincindente com o ndmero de horas da acio0?

1.1.2. E mais reduzida?

1.1.3. Sendo mais reduzido, o patamar minimo de assiduidade do
regulamento interno da formagao da entidade formadora foi respeitado?*

1.1.4. Se ndo foi o formando foi considerado ndo elegivel?

2.1. O numero de horas de formagdo:
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2.1.1. Laboral é coincidente com o definido para a agdo?

2.1.2. Pés - Laboral é coincidente com o definido na acéo?

2.1.3. Se ndo, foi dada alguma razao para essa diferenga?

2.2. O nimero de horas de formagdo em contexto de trabalho e formagdo em
sala é coincidente com o que foi aprovado?

3.1. As deslocagdes efetuadas pelos formandos estdao de acordo com a
legislagao?

3.1.1. Se ndo foi aplicada corregdo (coluna AD)

4.1. Foram indicadas horas de formagdo em horario pds-laboral?

4.1.1. A formagdo pds-laboral ocorreu por um periodo minimo de 3 horas
por dia de formagao?

4.1.2. Foi imputado pelo beneficiario algum custo com subsidio de
alimentagdo dos formandos? (coluna Y)

4.1.3. Se sim, esse valor € elegivel de acordo com a portaria? (Alinea i), do
n.%1 do artigo 13.° da Portaria 60-A/2015 )

Foram analisados os avisos presentes na coluna BB?

F1.

Pagina "A-Formadores"

Formadores - Considerando as ag6es de formacao:

Sim

Nao
Aplicavel

Observag
oes

1.1. O nimero de horas imputadas do formador € coincidente com o nimero
de horas da acdo?

1.2. Se nao, houve mais do que um formador?

1.3. No conjunto dos formadores, o nimero de horas corresponde ao nimero
total de horas da agdo?

1.4. O nimero de dias de formacdo € coincidente com o periodo de formagdo
definido na pagina Ages?
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2.1. No caso dos Formadores internos foi aplicada a excegdo ao custo hora?

2 (alinea a) do n.° 1 do Artigo 14.° da Portaria 60-A/2015)
3.1. As deslocagdes efetuadas pelos formadores estdao de acordo com a
legislagdo? (Alinea c), n.° 1, Artigo 14.° da Portaria 60-A/2015)

3

3.1.1. Se ndo foi aplicada corregdo (Coluna Z)?

(c]

G.1

Pagina "Movimentos"

Foram validados os documentos presentes na amostra?

Sim

Nao
Aplicavel

Observag
oes

1.1. As faturas das entidades formadoras estdo devidamente discriminadas?

1.1.1. Se ndo tém algum documento de suporte onde essa discriminagdo
esteja explicita?

1.1.2. Estdo Isentas de IVA?

1.1.3. Se incluem IVA, a entidade apresentou uma declaragdo indicando a
revogacao da Isencdo pela AT?

1.1.4. Estando discriminadas, incluem despesas com deslocagdo? Estas estdo
calculadas de acordo com o Dec-lei 106/98 de 24 de abril na sua atual
redacdo?

Sdo deslocages diarias superiores a 20km
(Artigo 6.0 do Dec-Lei n.° 106/98 de 24 de abril

1141 na sua atual redagao)
Sao deslocagles consecutivas superiores a
1.1.4.2 50km (Artigo 6.° do Dec-Lei n.° 106/98 de 24

de abril na sua atuala redagdo)

2.1. Foi verificada a correta associagdo das despesas as rubricas de despesa?

2.1.1 Foram identificadas despesas com a elaboracdo do plano de
formacgao?

2
2.1.2. Foram imputadas ao projeto?
2.1.2.1. Se sim, foram consideradas ndo elegiveis?
3 | 3.1. O botdo Saldos foi pressionado?
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H. Informacao Geral

. - Nao Observag
L 2] bo) Aplicavel oes
1 Sempre que existram alteracGes decorrentes da analise foram inseridas
observagdes?
Verificado:
Técnico Data
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